
財物驗收及請款流程圖





設備/物品


(非消耗品)


交   貨





(教補款：交貨完成7日內通知保管組會驗。


(科技部款：交貨完成7日內通知保管組會驗。


(專案計畫款：交貨完成7日內通知保管組會驗。


(校內預算50萬元(含)以上：交貨完成7日內通知保管組會驗。


(驗收權責區分：


    1.主驗人員：


      a.採購金額在公告金額三倍以上者:由校長(或其授權人員)指派。


      b.採購金額在公告金額三倍以內者:授權由申請或使用單位主管(或其授權人員)擔任之。


    2.會驗人員：申請或使用單位及保管組人員。


    3.協驗人員：受本校委託之專業人員或採購單位主管。


    4.監驗人員：會計室人員(含會計主任)或秘書室人員。  





驗收完成


(每月20日前)





功能驗證


(申請單位/廠商)





( 30日內 )





( 7日內 )





數量及規格


驗  收





請  款


(當月月底前)









