財產盤點流程圖
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(會計室監督執行)





(預計每年1月初開始)








保管組製作結案報告(盤虧部份據實以報呈請核示)




















完成年度盤點











保管組核對財產帳卡無誤後，各單位印出「現有財產盤點明細表」


（一式三份）會相關人員確認簽章








保管組依排定之行程


會同經管人實盤


(複盤+抽盤)





各單位經管人員全面自行預盤


(製作現有財產盤點明細表)





















































保管組排定盤點時間


(正式發函通知各單位)








